
Denominazione e 

oggetto del 

procedimento 

amministrativo

Normativa di 

riferimento 

Responsabile 

del 

procedimento 

istruttorio (art. 

35 comma 1 lett. 

b) DLgs n. 

33/2013

Responsabile 

del 

provvedimento 

(art. 35 comma 1 

lett. c) DLgs 

33/2013)

Termine 

conclusivo 

procedimento

Tipologia del 

provvedimento 

espresso

Soggetti esterni e/o 

strutture interne 

coinvolte

Organo 

competente al 

provvedimento 

finale

Soggetto a cui è 

attribuito il potere 

sostitutivo in caso 

di inerzia

Mezzi e modalità 

di comunicazione 

dell’esito del 

procedimento

Di Parte D’Ufficio SI NO

Accesso agli atti e 

documenti 

amministrativi da parte 

dei cittadini 

L. 241/90
Dott. Ing. Paolo 

Rossi

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X 30 giorni X

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Accesso civico agli atti e 

documenti 

amministrativi da parte 

dei cittadini ex art. 5 - 

comma 1 -D. Lgs. 

33/2013.

Regolamento 

comunale in materia 

di accesso civico e 

accesso generalizzato 

adottato con 

deliberazione di 

Consiglio Comunale 

n. 50/2017 - 

Dott. Ing. Paolo 

Rossi

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X 30 giorni X

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Accesso civico 

generalizzato a dati,   

atti e documenti 

amministrativi da parte 

dei cittadini ex art. 5 - 

comma 2 - D. Lgs. 

33/2013.

Regolamen in materia 

di accesso civico e 

accesso generalizzato 

adottato con 

deliberazione di 

Consiglio Comunale 

n. 50/2017 - 

Dott. Ing. Paolo 

Rossi

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X 30 giorni X

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Domanda di riesame  

nel caso di diniego, 

anche parziale a 

richiesta di accesso 

civico a dati,  atti e 

documenti 

amministrativi da parte 

dei cittadini.

art. 5 - comma 7 - D. 

Lgs. 33/2013.

Dott. Ing. Paolo 

Rossi

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X 20 giorni X

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Accesso agli atti e 

documenti 

amministrativi da parte 

dei consiglieri comunali

disciplinato dall'art. 

43, comma 2, del 

T.U.O.E.L. n. 

267/2000

Dott. Ing. Paolo 

Rossi

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

Entro 3 giorni 

successivi                
(vedi anche nota nella 

colonna successiva)

X

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Di Parte D’Ufficio SI NO

Attività di monitoraggio 

finanziario, fisico e 

procedurale nella 

gestione dei fondi 

comunitari, statali e 

regionali

POR FESR LAZIO - 

Decreto Crescita 2019 - 

varie leggi regionali

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

Dettati per ogni 

caso dal soggetto 

finanziatore

X

Elaborazione dati 

tramite procedure 

informatiche di 

monitoraggio

NO
Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio e/o 

trasmissione 

soggetto 

finanziatore

Predisposizione 

programma triennale 

dei lavori pubblici ed 

elenco annuale

D.Lgs. n. 50/2016 

D.M. Infrastrutture e 

Trasporti 16.1.2018, n. 

14

Dott. Ing. Paolo 

Rossi

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

Entro 90 gg. 

dall'approvazione 

del Bilancio di 

previsione

X

Deliberazione 

Giunta Comunale 

per l'adozione e 

Deliberazione del 

Consiglio 

Comunale per 

l'approvazione

NO

Giunta Comunale 

(adozione) e 

Consiglio 

Comunale 

(approvazione)

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio e sui siti 

informatici di cui 

agli artt. 21, co. 6 e 

29, commi 1 e 2 

del D.Lgs. 50/2016

Predisposizione 

programma biennale 

degli acquisti di beni e 

servizi

D.Lgs. n. 50/2016 

D.M. Infrastrutture e 

Trasporti 16.1.2018, n. 

14

Dott. Ing. Paolo 

Rossi

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

Entro 90 gg. 

dall'approvazione 

del Bilancio di 

previsione

X

Deliberazione del 

Consiglio 

Comunale per 

l'approvazione

NO

Consiglio 

Comunale 

(approvazione)

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio e sui siti 

informatici di cui 

agli artt. 21, co. 6 e 

29, commi 1 e 2 

del D.Lgs. 50/2016

Approvazione progetto 

di fattibilità tecnico 

economica

D.Lgs. n. 50/2016 

DPR n. 207/2010

Dott. Ing. Paolo 

Rossi

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

Entro 90 gg. 

dall'approvazione 

del Bilancio di 

previsione

X

Deliberazione 

Giunta Comunale 

(o Consiglio 

Comunale se del 

caso)

NO

Giunta Comunale 

(o Consiglio 

Comunale se del 

caso)

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Approvazione progetto 

definitivo

DLgs n. 50/2016 DPR 

n. 207/2010

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

30 gg 

(dall'acquisizione 

degli eventuali 

pareri di legge 

propedeutici)

X Determinazione

SI (Enti sovraordinati) - 

Eventuale incarico 

professionale esterno

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Approvazione progetto 

esecutivo

DLgs n. 50/2016 DPR 

n. 207/2010

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X 30 gg X Determinazione

Eventuale supporto al 

RUP ai fini della 

validazione - Eventuale 

incarico professionale 

esterno

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Procedura aperta per 

scelta contraente per 

lavori, servizi e 

forniture

artt. 36 e 60 DLgs n. 

50/2016

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

Termini di legge 

secondo DLgs n. 

50/2016

X Determinazione
SI (verifiche requisiti ex 

art. 80 DLgs n. 50/2016)

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Procedura ristretta per 

scelta contraente per 

lavori, servizi e 

forniture

artt. 36 e 61 DLgs n. 

50/2016

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

Termini di legge 

secondo DLgs n. 

50/2016

X Determinazione
SI (verifiche requisiti ex 

art. 80 DLgs n. 50/2016)

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Origine del 

procedimento

Silenzio 

assenso

LAVORI PUBBLICI E MANUTENZIONI

LAVORI PUBBLICI E MANUTENZIONI - ATTIVITA' COMUNI A TUTTI I SETTORI



Procedura negoziata 

senza previa 

pubblicazione di un 

bando di gara per scelta 

contraente per lavori, 

servizi e forniture

art. 63 DLgs n. 

50/2016

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

Termini di legge 

secondo DLgs n. 

50/2016

X Determinazione
SI (verifiche requisiti ex 

art. 80 DLgs n. 50/2016)

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Affidamento diretto per 

scelta contraente per 

lavori, servizi e 

forniture (< 40.000 €)

art. 36 comma 2 

lettera a) DLgs n. 

50/2016

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

Termini di legge 

secondo DLgs n. 

50/2016

X Determinazione
SI (verifiche requisiti ex 

art. 80 DLgs n. 50/2016)

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Procedura negoziata 

senza previa 

pubblicazione di un 

bando di gara per scelta 

contraente per lavori > 

40.000 € e < 150.000 € 

(Ora modificato con il 

decreto cd. "Sblocca 

Cantieri")

art. 36 comma 2 

lettera b) DLgs n. 

50/2016

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

Termini di legge 

secondo DLgs n. 

50/2016

X Determinazione
SI (verifiche requisiti ex 

art. 80 DLgs n. 50/2016)

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Procedura negoziata 

senza previa 

pubblicazione di un 

bando di gara per scelta 

contraente per servizi e 

forniture sotto soglia 

art. 35 DLgs n. 50/2016

art. 36 comma 2 

lettera b) DLgs n. 

50/2016

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

Termini di legge 

secondo DLgs n. 

50/2016

X Determinazione
SI (verifiche requisiti ex 

art. 80 DLgs n. 50/2016)

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Procedura negoziata 

senza previa 

pubblicazione di un 

bando di gara per scelta 

contraente per lavori > 

150.000 € e < 1.000.000 €

art. 36 comma 2 

lettera c) DLgs n. 

50/2016

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

Termini di legge 

secondo DLgs n. 

50/2016

X Determinazione
SI (verifiche requisiti ex 

art. 80 DLgs n. 50/2016)

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Approvazione di perizia 

di variante

art. 106 DLgs n. 

50/2016 

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

30 gg 

(dall'acquisizione 

degli eventuali 

pareri di legge 

propedeutici)

X Determinazione
SI (Eventuali enti 

sovraordinati)

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Proroga dei termini 

contrattuali

art. 106 DLgs n. 

50/2016 

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X 30 gg X Determinazione NO

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Approvazione 

certificato di 

collaudo/regolare 

esecuzione/ verifica di 

conformità

art. 102 DLgs n. 

50/2016 e artt. da 215 

a 238 del DPR n. 

207/2010

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

90 gg decorrenti 

dall'ultimazione dei 

lavori in caso di 

certificato di 

regolare 

esecuzione/verifica 

di conformità - 180 

gg dall'ultimazione 

dei lavori in caso di 

certificato di 

collaudo

X Determinazione

SI (Direttore dei Lavori 

o Direttore 

dell'esecuzione del 

contratto)

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Emissione dei certificati 

di pagamento acconti 

del corrispettivo di 

appalto

art. 113-bis DLgs n. 

50/2016

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

max 45 gg 

(decorrenti 

dall'adozione di 

ogni stato di 

avanzamento dei 

lavori)

X Determinazione

SI (eventuale Direttore 

dei Lavori o Direttore 

dell'esecuzione del 

contratto esterni)

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Emissione del certificato 

di pagamento stato 

finale

art. 113-bis DLgs n. 

50/2016

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

Termini di cui 

all'articolo 4, commi 

2, 3, 4 e 5 del DLgs 

n. 231/2002

X Determinazione

SI (eventuale Direttore 

dei Lavori o Direttore 

dell'esecuzione del 

contratto esterni)

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Autorizzazione al 

subappalto

art. 105 DLgs n. 

50/2016

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X X Determinazione

SI (eventuale Direttore 

dei Lavori o Direttore 

dell'esecuzione del 

contratto)

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Lavori di somma 

urgenza

art. 163 DLgs n. 

50/2016

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X 30 gg X

Verbale di somma 

urgenza
NO

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Certificati di esecuzione 

lavori e/o prestazioni 

professionali

DLgs n. 50/2016

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X 30 gg X Certificato NO

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Pratiche espropriative 

preliminari al decreto di 

esproprio

DLgs n. 327/2001

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

Termini di legge 

secondo DLgs n. 

327/2001

X Varie SI
Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Decreto d’esproprio DLgs n. 327/2001

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

Termini di legge 

secondo DLgs n. 

327/2001

X Decreto SI
Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio

Rilascio autorizzazioni 

per realizzazione passi 

carrabili

D. Lgs. 30 aprile 1992 

n. 285 (Codice della 

Strada e relativo 

regolamento)

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X 30 gg. X Autorizzazione SI

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Comunicazione ai 

soggetti interessati



Rilascio autorizzazioni 

per scavi di sottoservizi 

agli enti gestori

D. Lgs. 30 aprile 1992 

n. 285 (Codice della 

Strada e relativo 

regolamento) - D. Lgs. 

152/2006 per i rifiuti 

speciali 

eventualmente 

prodotti

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X 30 gg. X Autorizzazione SI

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Comunicazione ai 

soggetti interessati

Rilascio autorizzazioni 

per scavi di sottoservizi 

agli enti gestori

D. Lgs. 30 aprile 1992 

n. 285 (Codice della 

Strada e relativo 

regolamento) - D. Lgs. 

152/2006 per i rifiuti 

speciali 

eventualmente 

prodotti

Dott. Ing. 

Pagotto Sergio e 

Ing. Matteo 

Perissinotto

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X 30 gg. X Autorizzazione SI

Responsabile del 

Settore LL.PP.

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Comunicazione ai 

soggetti interessati

Predisposizione piano 

delle alienazioni e 

valorizzazioni 

Art. 58 del D.L. 

25/06/2008, n. 112 

convertito con 

modificazioni nella 

Legge 06/08/2008, n. 

133, così come 

modificato dalla L. 22 

dicembre 2011, n. 214

Dott. Ing. Paolo 

Rossi

Dott. Ing. Paolo 

Rossi
X

Prima 

dell'approvazione 

del Bilancio di 

previsione di cui 

costituisce allegato

X

Deliberazione del 

Consiglio 

Comunale per 

l'approvazione

NO

Consiglio 

Comunale 

(approvazione)

Dott. Ing. Corrado 

Corradi - Dirigente 

Area A

Pubblicazione albo 

pretorio


