
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
TERMINE 

FINALE 

DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL PROVVEDIMENTO 

SOGGETTO A CUI E' 

ATTRIBUITO IL POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 

INERZIA

MODULO  (*)               

SERVIZI ON 

LINE

1

Accesso agli atti e documenti 

amministrativi da parte dei 

cittadini 

1a -

Accesso agli atti e documenti 

amministrativi da parte dei 

cittadini 

L. 241/90 30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

richiesta.

E' necessario verificare la 

presenza di 

controinteressati ai sensi 

dell'art. 3 del DPR 184/06

Responsabile del 

Settore

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

1b -  

Accesso civico agli atti e 

documenti amministrativi da 

parte dei cittadini ex art. 5 - 

comma 1 -D. Lgs. 33/2013.

Regolamento comunale in materia 

di accesso civico e accesso 

generalizzato adottato con 

deliberazione di Consiglio 

Comunale n. 50/2017 - 

30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

richiesta.

Responsabile del 

Settore
Responsabile della trasparenza / Segretario comunale

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

1c - 

Accesso civico generalizzato a 

dati,   atti e documenti 

amministrativi da parte dei 

cittadini ex art. 5 - comma 2 - D. 

Lgs. 33/2013.

Regolamen in materia di accesso 

civico e accesso generalizzato 

adottato con deliberazione di 

Consiglio Comunale n. 50/2017 - 

30 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

richiesta.

E' necessario verificare la 

presenza di 

controinteressati ai sensi 

dell'art. 3 del DPR 184/06

Responsabile del 

Settore

Responsabile del settore competente / Segretario 

comunale

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta
MODULO

1d - 

Domanda di riesame  nel caso 

di diniego, ancheparziale a 

richiesta di accesso civico a 

dati,   atti e documenti 

amministrativi da parte dei 

cittadini.

art. 5 - comma 7 - D. Lgs. 

33/2013.
20 giorni

Dalla data di 

presentazione della 

richiesta.

E' necessario verificare la 

presenza di 

controinteressati ai sensi 

dell'art. 3 del DPR 184/06

Responsabile della Prevenzione della Corruzione e 

della  Trasparenza / Segretario comunale

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

2

Accesso agli atti e documenti 

amministrativi da parte dei 

consiglieri comunali

art. 43, comma 2, del T.U.O.E.L. 

n. 267/2000

Entro 3 giorni 

successivi                

(vedi anche nota 

nella colonna 

successiva)

Dalla data di richiesta

Salvo che non si tratti di 

atti particolarmente 

complessi, nel qual caso 

alla presentazione della 

richiesta il responsabile 

del settore precisa il 

maggior termine per il 

rilascio.

Responsabile del 

Settore

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

3

Autentificazioni di 

sottoscrizioni, copie e 

dichiarazioni sostitutive.

T.U. n. 445/2000 Tempo reale.
Responsabile del 

Settore

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

4

Autorizzazione al subentro di 

altro soggetto per cessione di 

azienda o ramo di azienda in 

appalti di forniture e servizi

art. 106 D.lgs. 50/2016 60 GG 

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

Settore

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta
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N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
TERMINE 

FINALE 

DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL PROVVEDIMENTO 

MODULO  (*)               

SERVIZI ON 

LINE

1
Richiesta servizio di assistenza 

domiciliare

Legge 328/2000; legge regionale 

11/2016 ;regolamento Comunale 

adottato con delibera di Consiglio 

Comunale n. 7/2004, DGR 

88/2017

30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Data l'esiguità del termine 

non si procede alla 

comunicazione di avvio 

del procedimento, fermi 

restando i termini previsti

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta
MODULO

2
Richiesta servizio di assistenza 

scolastica specialistica 

Legge Quadro 104/92. Circolare 

MIUR nota prot. 3390 del 

30/11/2001, DGR 88/2017

30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

3
Richiesta servizio di assistenza 

domiciliare educativa

Legge 1044/71; Legge 328/2000; 

legge regionale 11/2016;DGR 

88/2017

30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta
MODULO

4 Richiesta  servizi distrettuali

Legge 328/2000; legge regionale 

11/2016; Convenzione ex art. 30 

D.lgs 267/2000 per la Gestione 

associata dei servizi sociali, DGR 

88/2017

secondo 

indicazioni definite 

dal distretto socio-

sanitario.

Dalla data di 

presentazione della 

domanda, salvo 

diverse indicazioni 

definite dal distretto 

socio-sanitario.

Responsabile del 

settore                                                                       
distretto socio-sanitario LT2

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

5
Inserimento attività 

didattiche/riabilitative

Legge 328/2000; legge regionale 

11/2016; DGR 88/2017

secondo le  

indicazioni 

temporali previste 

nel l'Avviso 

Pubblico

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

6 Inserimento Asilo Nido
Legge 1044/71; Legge 328/2000; 

legge regionale 11/2016;L.R.59/80

secondo le  

indicazioni 

temporali previste 

nel l'Avviso 

Pubblico

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

7
Richiesta  ASSEGNO 

MATERNITA'

L. 23.12.1998, n. 448 Art. 65 e 66         

L.P. 20.3.2000,n. 3, Art. 65 e s.m.
15

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Data l'esiguità del termine 

non si procede alla 

comunicazione di avvio 

del procedimento, fermi 

restando i termini previsti

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

8
Richiesta  Bonus Idrico - 

Convenzione con i CAF

D. M. 29 Dicembre 2016

Decreto Legge del 29 Novembre 

2008 n°185/08

Decreto Interministeriale del 28 

Dicembre 2007 Decreto ministerial 

21 Dicembre 2000 n°452

10

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

9

Richiesta assegni al nucleo 

familiare (riconosciuto 

dall'INPS) con almeno 3 figli 

minori - Convenzione con i CAF

L. 23.12.1998, n. 448 Art. 65 e 66 15

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Data l'esiguità del termine 

non si procede alla 

comunicazione di avvio 

del procedimento, fermi 

restando i termini previsti

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

10 Trasporto pubblico locale
 D.L. 50/2017;                                        

DGR 312 del 3/12/2019;

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

11
Fondo di sostegno alla 

locazione
art. 11 L. 431/98

secondo le 

iondicazioni 

fornite dalla 

Regione e 

previste 

nell'Avviso 

Pubblico

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

12
Fondo straordinario per il 

sostegno alla locazione 2020
DGR 176 del 9/04/2020

secondo le 

iondicazioni 

fornite dalla 

Regione e 

previste 

nell'Avviso 

Pubblico

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

13
Erogazione fondo Morosità 

Incolpevole
DGR 630 DEL 25/10/2016 30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta
MODULO
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14

Autorizzazione alla 

compartecipazione economica 

alle spese di ricovero di anziani 

e disabili in strutture 

residenziali

Legge 328/2000; legge regionale 

11/2016; DGR   790/2016
60

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta
MODULO

15
Inserimento in strutture 

psichiatriche

Legge 328/2000; L.R. 11/2016; 

DGR 88/2017; 
30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Data l'esiguità del termine 

non si procede alla 

comunicazione di avvio 

del procedimento, fermi 

restando i termini previsti

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta
MODULO

16
Attività riabilitative 

semiresidenziali

Legge 328/2000; L.R. 11/2016; 

DGR 88/2017; 
30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta
MODULO

17

Accertamenti sulle condizioni 

socio-assistenziali di minori e/o 

famiglie e su richiesta di Organi 

di Vigilanza e di Giustizia

Legge 328/2000; L.R. 11/2016; 

DGR 88/2017; 

secondo i tempi 

richiesti dagli 

organi di vigilanza 

e dall'A.G. 

competente

secondo i tempi 

richiesti dagli organi di 

vigilanza e dall'A.G. 

competente

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

18
Accertamenti di evasione 

d'obbligo scolastico

Art. 114 D.Lgs 16/04/1994 n. 297, 

Art. 331 del C.p.p.
30

Dalla data della 

richiesta

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

19

Richiesta contributo 

economico comunale 

straordinario/ordinario

Legge 328/2000; legge regionale 

11/2016; Regolamento Comunale 

adottato con Deliberazione di 

Consiglio Comunale n. 7/2004

30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta
MODULO

20

Liquidazione contributo 

economico comunale 

straordinario/ordinario

Legge 328/2000; legge regionale 

11/2016; Regolamento Comunale 

adottato con Deliberazione di 

Consiglio Comunale n. 7/2004

Come previsto nel 

progetto socio-

assistenziale

Data l'esiguità del termine 

non si procede alla 

comunicazione di avvio 

del procedimento, fermi 

restando i termini previsti

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

21
Misure urgenti per la solidarietà 

alimentare
ODCPC N. 658/2020

secondo i termini 

previsti nell'Avviso 

Pubblico

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

22

Assistenza alle famiglie in 

situazione di contingente 

indigenza economica derivante 

dalla emergenza 

epidemiologica 

DGR 138 DEL 31/03/2020

secondo i termini 

previsti nell'Avviso 

Pubblico

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

23

Interventi inerenti Tutele, 

curatele e amministrazioni di 

sostegno

Legge 328/2000; L.R. 11/2016; 

DGR 88/2017; 

secondo le esigenze 

del soggetto preposto 

a misure di protezione 

e secondo i tempi 

stabiliti dal giudice 

tutelare

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta
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24 Inserimento protetto di minori 

   Art.403 del C.C.

Legge 328/2000;

Legge 149/2001;

Legge regionale 11/2016,                         

DGR 88/2017

secondo le esigenze 

urgenti e non differibile 

di protezione del 

minore

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

25 Affido familiare

 Art.4 legge 184/1983; 

Convenzione di New York sui diritti 

del fanciullo del 1989; Legge 

328/2000; legge regionale 

11/2016; DGR 88/2017;             

DGR 90/2019

7

Dalla data di invio da 

parte dell'Ambito della 

valutazione socio-

assistenziale

Data l'esiguità del termine 

non si procede alla 

comunicazione di avvio 

del procedimento, fermi 

restando i termini previsti

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

26 Lavori di Pubblica Utilità

Art. 54 D.Lgs 274/2000;   art. 2 c. 

1 D.M: Giustizia; Convenzione tra 

il Tribunale Ordinario di Latina e il 

Comune di Pontinia RG 334/2018             

termine corelato 

ai tempi del 

procedimento 

giudiziario

Dalla data di 

presentazione 

dell'istanza

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

27 Reddito di Cittadinanza D.L. n. 4 del 28/01/2019 15
dalla data di 

sottoscrizione del PUC

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

28
Progetto di messa alla prova 

mediante LPU

art. 168 bis c.p.;                       art 

464 bis c.p.p.;                    art 2 

comma 1 D.M. n. 88 del 

8/06/2015;                                       

Convenzione tra il Tribunale 

Ordinario e il Comune di Pontinia 

REG 335/2018; 

termine corelato 

ai tempi del 

procedimento 

giudiziario

Dalla data di 

presentazione 

dell'istanza

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

29

Domanda di assegnazione 

alloggi di proprietà del Comune 

da parte di soggetti in 

condizione fragilità sociale

Legge 328/2000, L.R. 11/2016 e 

Regolamento Comunale per le 

case di emergenza approvato con 

delibera di Consiglio Comunale n. 

51 del 31/07/2017

Come previsto nel 

Regolamento 

Comunale e 

secondo i termini 

previstio 

nell'Avviso 

pubblico

Pubblicazione Avviso 

Pubblico

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

30
Decadenza assegnazione 

alloggio emergenza

Art 18 Regolamento Comunale 

approvato con delibera di 

Consiglio Comunale n. 51 del 

31/07/2017

Come previsto nel 

Regolamento 

Comunale

dall'accertamento delle 

difformità/irregolarità

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

31

Rilascio pareri per 

l’autorizzazione all’apertura e al 

funzionamento 

delle strutture a ciclo 

residenziale e semiresidenziale

art. 11 comma 1 L.R. 41/2003; 

DGR 1304/2004,                           

DGR 1305/2004;                                       

DGR 126/2015

60
Dalla presentazione 

dell'istanza

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

32

Provvedimenti di diffida 

sospensione e revoca di atti 

autorizzatori rilasciati alle 

strutture socio assistenziali di 

cui alla L.R. 41/2003

art. 13 L.R. 41/2002 30
dall'accertamento delle 

difformità/irregolarità

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

33
Sanzioni amministrative di cui 

alla L.R. 41/2003
art. 13 L.R. 41/2003 15

dall'accertamento delle 

difformità/irregolarità

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

34 Servizio Civile Universale
D.lgs 6 Marzo 2017 n. 40 

concordato con D.Lgs 43 del 

13/04/2018

30

dalla comunicazione di 

approvazione del 

progetto

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
TERMINE 

FINALE 

DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL PROVVEDIMENTO 

MODULO  (*)               

SERVIZI ON 

LINE

1 Richiesta di patrocinio gratuito
Regolamento Comunale 

approvato con Delibera di 

Consiglio Comunale 81/1993

30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       
Giunta Comunale

2

Collaborazione con 

associazioni ed enti 

nell'organizzazione di attività 

ed iniziative in campo sociale e 

culturale

art. 2 della L. n. 265/1999;                                 

l. n. 267/2000;                                                                                                                             

art. 118, co. 4, Cost.,

30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

3

Controlli formali in occasione 

dello svolgimento di lotterie, 

tombole, pesche/banchi di 

beneficenza

D.P.R. n. 430/2001; Circolare AdE 

n. 32/2002; Circolare ministeriale 

MEF n. 1/2002

- -

Le attività di controllo 

imposte a carico del 

Comune vengono 

effettuate durante lo 

svolgimento della 

manifestazione da parte 

dell'incaricato del Sindaco

Responsabile del 

servizio                                   

dott. Licci Simone

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta
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2 SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA

CULTURA



4 ART BONUS L.106/2014
Responsabile del 

servizio

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

5

Coordinamento delle attività 

museali in collaborazione con il 

direttore del museo

L.R. 42/'97; L.R. 27/2001;           

L.R. 26/2009;                                                  

Delibera di C.C. 45 del 25/06/2010

secondo le 

esigenze rilevate

secondo le esigenze 

rilevate

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

6
Attivazione stages  e tirocini  

rivolti ai studenti universitari

all’art.18 della Legge 196/97;  

D.M. 142/98;                                                                                                                                     

accordo Conferenza Stato regioni 

e Province autonome del 25 

maggio 2017 “Linee guida in 

materia di tirocini”.

30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

attivazione mediante 

piattaforma job soul

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

7 Servizio Civile Universale
D.lgs 6 Marzo 2017 n. 40 

concordato con D.Lgs 43 del 

13/04/2018

30

dalla comunicazione di 

approvazione del 

progetto

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

8

Concessione contributo 

straordinario enti, associazioni 

e soggetti privati per attività ed 

iniziative in campo sociale, 

culturale .

Regolamento Comunale 

approvato con Delibera di 

Consiglio Comunale 81/1993

30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                        
Giunta comunale

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

9
Richiesta per manifestazioni 

temporanee 
30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta
MODULO

10

Valorizzazione del patrimonio 

comunale attraverso il 

federalismo demaniale 

cultuarle

Art 56 bis D.L. 69/2013;                          

art. 5. c. Dlgs. 85/2010

secondo le esigenze 

rilevate
Consiglio Comunale

N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
TERMINE 

FINALE 

DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL PROVVEDIMENTO 

MODULO  (*)               

SERVIZI ON 

LINE

1
Concessione contributi per il 

diritto allo studio
L. 448/1998 art.27

I termini sono 

stabiliti 

annualmente nelle 

indicazioni 

operative della 

Regione Lazio 

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

2
Concessione borsa di studio 

nazionale
D.Lgs.63/2017

I termini sono 

stabiliti 

annualmente nelle 

indicazioni 

operative della 

Regione Lazio 

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

3

Cedole librarie per fornitura 

libri di testo alunni scuole 

primarie

DPR 616/'77;                             

L.R. 29/1992;                                                                

Art..156 del D.Lgs. n.297/94 

“Testo Unico delle disposizioni 

legislative in materia di istruzione”.

I termini sono 

stabiliti 

annualmente nelle 

indicazioni 

operative della 

Regione Lazio 

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

4
Organizzazione servizio mensa 

e trasporto scolastico

D.Lgs. N. 112/1998, art. 139; L.R. 

14/'99Delibera di Consiglio 

Comunale n. 8 del 19/02/2004 

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

5
Trasporto scolastico alunni con 

disabilità del II ciclo

D.Lgs.63/2017;                           D. 

Lgs 66/2017;                                      

L.R. 29/1992;                                                

L. 104/1992;                                       

DGR 498/2018

I termini sono 

stabiliti 

annualmente nelle 

indicazioni 

operative della 

Regione Lazio 

Dalla Pubblicazione 

dell'Avviso Pubblico

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta
MODULO

6 Progetto " Didattica Solidale"
Delibera di GC 57 del 23/04/2020;                                                              

Determina n. 116 del 6/05/2020
30

Dalla Pubblicazioen 

dell'Avviso Pubblico

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

7
Attivazione stages, stage, 

rivolta ai studenti universitari

all’art.18 della Legge 196/97;  

D.M. 142/98;                                                                                                                                     

accordo Conferenza Stato regioni 

e Province autonome del 25 

maggio 2017 “Linee guida in 

materia di tirocini”.

30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

attivazione mediante 

piattaforma job soul

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

2 SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA

PUBBLICA ISTRUZIONE

http://www.comune.pontinia.lt.it/c059017/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/2?sat=1593424476&nodo=nodo7
http://www.comune.pontinia.lt.it/c059017/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/2?sat=1593424854&nodo=nodo7


N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
TERMINE 

FINALE 

DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL PROVVEDIMENTO 

MODULO  (*)               

SERVIZI ON 

LINE

1

Collaborazioni con le 

associazioni locali  per la 

realizzazione di attività a 

carattere sportivo e sociale

Testo unico in materia di sport: 

L.R. 15/2002;                                                                                           

regolamento comunale approvato 

con deliberazione di Consiglio 

Comunale n. 34 del 27/05/2004; 

secondo le esigenze 

rilvetate 

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

2

Attivazione convenzione con le 

società sportive per l’utilizzo 

delle palestre e degli impianti 

sportivi comunali

Testo unico in materia di sport: 

L.R. 15/2002;                                                                                           

regolamento comunale approvato 

con deliberazione di Consiglio 

Comunale n. 34 del 27/05/2004; 

30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta
MODULO

3

Formulazione calendario 

annuale utilizzo impianti 

sportivi

Testo unico in materia di sport: 

L.R. 15/2002;                                                                                           

regolamento comunale approvato 

con deliberazione di Consiglio 

Comunale n. 34 del 27/05/2004; 

30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

4
Verifica dei pagamenti per 

l'utilizzo degli impianti sportivi

Testo unico in materia di sport: 

L.R. 15/2002;                                                                                           

regolamento comunale approvato 

con deliberazione di Consiglio 

Comunale n. 34 del 27/05/2004; 

30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

5

Rilascio autorizzazioni uso 

impianti sportivi  verifica dei 

pagamenti per l'utilizzo degli 

impianti sportivi

Testo unico in materia di sport: 

L.R. 15/2002;                                                                                           

regolamento comunale approvato 

con deliberazione di Consiglio 

Comunale n. 34 del 27/05/2004; 

30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
TERMINE 

FINALE 

DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL PROVVEDIMENTO 

MODULO  (*)               

SERVIZI ON 

LINE

1
Stesura di progetti di servizi ed 

attività a favore dei giovani
L.R. 29/2001

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

2

Realizzazione di 

porgetti/interventi a favore della 

popolazione giovanile

L.R. 29/2001
Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

3
Istruttorie per accedere a forme 

di finanziamento pubblico; 
Avvisi Pubblici statali e regionali

secondo le 

indicazioni 

fornite nei 

singoli Avvisi 

pubblici

Dalla Pubblicazione 

dell'Avviso Pubblico

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

4

 Rendicontazione spese per 

liquidazione finanziamenti 

pubblici.

Avvisi Pubblici statali e regionali

secondo le 

indicazioni 

fornite nei 

singoli Avvisi 

pubblici

Dalla Pubblicazione 

dell'Avviso Pubblico

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

5 Comunità Giovanili L.R. 6/1999
stabiliti dalla 

Regione Lazio

Responsabile del 

settore                                                                       

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
TERMINE 

FINALE 

DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL PROVVEDIMENTO 

MODULO  (*)               

SERVIZI ON 

LINE

1
Occupazione temporanea di 

suolo pubblico

Regolamento comunale adottato 

con Deliberazione di Consiglio 

comunale n. 88/1995

15 gg

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

servizio                            

dott. Licci Simone

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta
MODULO

SPORT

2 SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA

POLITICHE GIOVANILI

SUAP E ATTIVITA' PRODUTTIVE

2 SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA

2 SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA

http://www.comune.pontinia.lt.it/c059017/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/2?sat=1593425180&nodo=nodo7
http://www.comune.pontinia.lt.it/c059017/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/7?sat=1593426991&nodo=nodo1


2 S.C.I.A. procedimenti produttivi
Variabile a seconda dello specifico 

procedimento e del settore 

produttivo interessato.

A seconda della 

situazione

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Ai sensi del D.Lgs. 

222/2017 le attività 

soggette a SCIA non sono 

soggette a provvedimento 

autorizzativo e quindi sono 

immediatemente avviabili 

salvo divieto di 

prosecuzione o richiesta di 

integrazione documentale

Responsabile del 

servizio                            

dott. Licci Simone

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

3
Commercio su area pubblica 

(su posteggio ed itinerante)

L.R. Lazio n. 22/2019 (TUC- Testo 

Unico sul Commercio); 

Conferenze Unificate Stato-

Regioni

-

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

servizio                            

dott. Licci Simone

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta
MODULO

(*)

N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
TERMINE 

FINALE 

DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL PROVVEDIMENTO 

MODULO  (*)               

SERVIZI ON 

LINE

1

Vidimazione registro degli 

effluenti zootecnici utilizzati per 

interventi agronomici

Regolamento Regione Lazio n. 

1/2015
-

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

Responsabile del 

servizio                            

dott. Licci Simone

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

2

Riconoscimento della qualifica 

di IAP (Imprenditore Agricolo 

Professionale)

L. n. 454/1961; L. n. 590/1965; 

L.R. Lazio n. 14/1999; D.Lgs. N. 

228/2001; D.Lgs. N. 99/2004; 

D.Lgs. N. 101/2005; L.R. Lazio n. 

9/2017

-

Dalla data di 

presentazione della 

domanda.

L'ufficio agricoltura cura 

solo l'archivio delle 

pratiche e i registri, mentre 

le attività procedimentatli 

sono affidate ad u ntecnico 

esterno da parte dell'ufficio 

UMA

Responsabile del 

servizio                            

dott. Licci Simone

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

3

Rilascio tesserini venatori e 

loro ritiro per la riconsegna alla 

Regione

L.R. Lazio n. 17 del 02/05/1995

31 marzo (termine 

per la restituzione 

da parte del 

cacciatore) e 30 

aprile (termine per 

la riconsegna dei 

tesserini alla 

- -

Responsabile del 

servizio                            

dott. Licci Simone

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
TERMINE 

FINALE 

DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL PROVVEDIMENTO 

MODULO  (*)               

SERVIZI ON 

LINE

1
Acquisto beni informatici 

centralizzati

D.G.C: 55/2017; Determinazione 

del 2° settore Servizi alla Persona 

n. 142 del 19/06/2017

secondo le esigenze dei 

vari uffici comunali

Responsabile del 

servizio                            

dott. Licci Simone

Responsabile del settore                                                                        

dott.ssa Francesca Pacilli 

responsabile.servizisociali@pec.comune.pontinia.lt.it

Il Dirigente dell'Area B  

dott.ssa Patriza Cinquanta

2 SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA
SERVIZIO INFORMATICO

ATTIVITA' AGRICOLE E CACCIA

2 SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA
Le pratiche SUAP transitano sul portale "impresainungiorno" mediante un percorso che guida il richiedente alla compilazione di una serie di schede progressive che poi il sistema usa per generare la pratica e la documentazione ad essa associata

http://www.comune.pontinia.lt.it/c059017/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/7?sat=1593426991&nodo=nodo1

